
 

 

Responsable en gestion financière 
 
Bucarest; full-time 
Contact: job@ocprodgroup.com  
 

Responsabilités: 

  

 S’assure de la fiabilité et de la traçabilité des données de gestion financière 

 Transmet et suit les avances sur frais.  

 Collecte, contrôle la cohérence et saisit les notes de frais et les tickets restaurant après 
validation de celles-ci par le manager. 

 S’assure que le plan de charge et les prix de vente jour sont correctement renseignés dans 
l’outil de gestion. 

 Saisit les commandes d’achats et de sous-traitance ainsi que les réceptions associées 

 Classe les documents contractuels et légaux des affaires. 

 Collecte, vérifie et renseigne les informations nécessaires au système de gestion dans le 
respect des délais.  

 Assure la gestion administrative et contractuelle des affaires. 

  

Profil 

  

 Diplôme en contrôle de gestion, économie générale, comptabilité ou équivalent 

 Français – niveau avance (impératif) 

 Expérience en comptabilité ou contrôle de gestion 

 Très bonne maitrise du pack office (particulièrement Excel) 

 Organisation, rigueur 
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